	                   PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
TUẦN 39 - TỪ NGÀY 29/05/2017 ĐẾN NGÀY 03/06/2017



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực và phụ trách
	Bổ sung

	Hai

29/05
	S
	- 7h30: HS K8 thi Câu lạc bộ HSG tại THCS Gia Thụy
- Kiểm kê CSVC
	- Đ/c: Thanh Xuân, M.Phương, M.Oanh đưa đón HS
- Đ/c: Hoa, Thư, Hùng, Sơn, Loan
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- 14h00: Họp giao ban Đảng ủy phường
	- Đ/c Giang
	Đ/c Hà
	

	Ba
30/05
	S
	- Gửi hồ sơ thi đua cuối năm về PGD, PNV; Đánh giá công tác bồi dưỡng GV.
- Gửi mail: Báo cáo thống kê số lượng bài dự thi Tìm hiểu phòng chống bệnh tật lứa tuổi học đường.

- 9h00: Họp tổ bảo vệ, lao công, chăm sóc cây
	- Đ/c Tuấn VP
- Đ/c Thư
- BGH, tổ bảo vệ, lao công, đ/c Cường
	Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra thi đua Quận.
- Ban giao Hiệu phó, văn phòng

- In bằng công nhận tốt nghiệm tạm thời
	- Đ/c Khuyên, Giang
- Đ/c Tuấn, Khoa, Hà, Hoài

- Đc/ Tuấn
	Đ/c Phượng
	

	Tư

31/05
	S
	- 8h30: Xét danh hiệu thi đua tại THCS Gia Thụy
	- Đ/c: Giang, Phượng
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Thanh tra tài chính
- Ký hồ sơ HS chuyển trường về THCS Thanh Am
	- Ban TTND, BGH, Tài vụ
- Đ/c Giang
	Đ/c Giang
	


-
	Năm

01/06
	S
	- GVCN K6,7,8 làm việc tại trường
	- GVCN 6,7,8
	Đ/c  Giang
	

	
	C
	- Hoàn thiện các hồ sơ cuối năm
	- Các bộ phận
	Đ/c  Giang
	

	Sáu 02/06
	S
	- Tập trung HS K9 – Dặn dò trước khi nghỉ
- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng các trường trong Quận
	- BGH
- Đ/c Giang
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Hoàn thiện các hồ sơ cuối năm
	- Các bộ phận
	Đ/c Hà
	

	Bảy
03/06
	S
	- Giao phiếu báo thi vào 10 cho HS
	
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Hoàn thiện các hồ sơ cuối năm
	- Các bộ phận
	Đ/c Hà
	



       












          HIỆU TRƯỞNG
